Live Ubertragung fiir Sie als Teilnehmer

Wir freuen uns, Sie online als Teilnehmer begriiRen zu diirfen.

Was bieten wir lhnen?

e Sie horen die Vortrage der Referenten und sehen gleichzeitig die Folien
*  Wenn moglich, sehen Sie die Referenten per Kameralibertragung.
e Sie kénnen lhre Fragen per Chat oder per Ton stellen

Was benétigen Sie?

= —
Computer, Laptop, Tablet

©,

Internet Explorer (mind. 8.0), Mozilla Firefox,
Google Chrome oder Zoom App
— es ist keine Installation notwendig

g

Mikrofon, wenn Sie kein Headset oder Telefon
benutzen kdnnen, aber Fragen liber Ton stellen
mochten

Wie ist der Ablauf?

<l

Stabile Internetverbindung
(bitte benutzen Sie keinen VPN-Zugang)

<)

Headset, Telefon oder Lautsprecher fiir die
Toniibertragung

e Ein paar Tage vor der Veranstaltung erhalten Sie einen Einladungslink per Email fir Zoom mit
den Einwahldaten und den Anweisungen, wie Sie sich einwahlen kénnen.
e Zoom kann vorab von lhnen getestet werden unter https://zoom.us/test

e Sie haben keine Berechtigung fiir die Nutzung von ZOOM? Bitte kontaktieren Sie uns, wir
bieten Ihnen gerne Alternativen fiir die Teilnahme an unserem Online-Seminar an.




Teilnahme an einer Live-Ubertragung

Sie erhalten vor der Ubertragung eine E-Mail mit einem Zugriffslink, einem Zugriffscode
(auch Meeting-Kennnummer genannt) und verwendbaren Telefonnummern.

Bitte klicken Sie etwa 10 Minuten vor Start der Ubertragung auf den in der E-Mail
hinterlegten Link.

Geben Sie Ihren Namen und Ihre E-Mail Adresse ein und treten Sie der Ubertragung bei.
Nachdem Sie auf ,jetzt beitreten* geklickt haben erscheint auf der nachsten Seite ein Pop-
up. Hier missen sie auf den Button ,URL:Zoom Launcher 6ffnen” klicken. Danach 6ffnet sich
die Live-Ubertragung.

Tonverbindung herstellen

Nachdem sich die Zoom Oberflache gedffnet hat, haben Sie die Méglichkeit, die Audio-
Verbindung herzustellen. Sollten Sie Uber eine schnelle Internetverbindung verfligen, kénnen
Sie Uber den Computer anrufen. Hierfur finden Sie in der Mendileiste unten links unter ,Audio
Einstellungen”. Hier kbnnen Sie nun verschiedene Audioeinstellungen vornehmen.

e

Audio-Einstellungen

Ansonsten ist eine optimale Audioqualitat tber die Telefonverbindung gewahrleistet. Wahlen
Sie die nun angezeigte Telefonnummer und folgen Sie den Anweisungen unter Verwendung
des angezeigten Zugriffscodes und der angezeigten Teilnehmer-ID.

Bitte stellen Sie direkt nach dem Einwahlen sicher, dass Sie stumm gestellt sind, um
Storgerausche zu vermeiden. Dafir finden Sie in der MenUleiste das ,Stummschalten®
Symbol.
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Stummschalten Video starten
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Chat-Funktion

Um die Chat-Funktion zu verwenden, klicken Sie das Sprechblasen-Symbol in der unteren
Leiste an.

® U

Hand heben

f

Das Chat-Fenster offnet sich nun auf der rechten Seite des Fensters. Sie kdnnen nun
Fragen an den Referenten stellen oder auf eine Frage antworten. Fragen sollten bitte an alle
gestellt werden.



