
Live Übertragung für Sie als Teilnehmer  

Wir freuen uns, Sie online als Teilnehmer begrüßen zu dürfen. 

Was bieten wir Ihnen? 
 

• Sie hören die Vorträge der Referenten und sehen gleichzeitig die Folien 

• Wenn möglich, sehen Sie die Referenten per Kameraübertragung. 

• Sie können Ihre Fragen per Chat oder per Ton stellen 

 

Was benötigen Sie? 
 
 

 

 
Computer, Laptop, Tablet  

 

 
Stabile Internetverbindung  

(bitte benutzen Sie keinen VPN-Zugang) 

 
Internet Explorer (mind. 8.0), Mozilla Firefox, 

Google Chrome oder Zoom App  
– es ist keine Installation notwendig 

 

 
Headset, Telefon oder Lautsprecher für die 

Tonübertragung 

 
Mikrofon, wenn Sie kein Headset oder Telefon 
benutzen können, aber Fragen über Ton stellen 

möchten 

 

  

 

Wie ist der Ablauf? 

• Ein paar Tage vor der Veranstaltung erhalten Sie einen Einladungslink per Email für Zoom mit 

den Einwahldaten und den Anweisungen, wie Sie sich einwählen können.  

• Zoom kann vorab von Ihnen getestet werden unter https://zoom.us/test 

• Sie haben keine Berechtigung für die Nutzung von ZOOM? Bitte kontaktieren Sie uns, wir 

bieten Ihnen gerne Alternativen für die Teilnahme an unserem Online-Seminar an. 

 

 

 



Teilnahme an einer Live-Übertragung 

Sie erhalten vor der Übertragung eine E-Mail mit einem Zugriffslink, einem Zugriffscode 
(auch Meeting-Kennnummer genannt) und verwendbaren Telefonnummern. 

Bitte klicken Sie etwa 10 Minuten vor Start der Übertragung auf den in der E-Mail 
hinterlegten Link. 

Geben Sie Ihren Namen und Ihre E-Mail Adresse ein und treten Sie der Übertragung bei. 
Nachdem Sie auf „jetzt beitreten“ geklickt haben erscheint auf der nächsten Seite ein Pop-
up. Hier müssen sie auf den Button „URL:Zoom Launcher öffnen“ klicken. Danach öffnet sich 
die Live-Übertragung.  

Tonverbindung herstellen 

Nachdem sich die Zoom Oberfläche geöffnet hat, haben Sie die Möglichkeit, die Audio-
Verbindung herzustellen. Sollten Sie über eine schnelle Internetverbindung verfügen, können 
Sie über den Computer anrufen. Hierfür finden Sie in der Menüleiste unten links unter „Audio 
Einstellungen“. Hier können Sie nun verschiedene Audioeinstellungen vornehmen. 

 

Ansonsten ist eine optimale Audioqualität über die Telefonverbindung gewährleistet. Wählen 
Sie die nun angezeigte Telefonnummer und folgen Sie den Anweisungen unter Verwendung 
des angezeigten Zugriffscodes und der angezeigten Teilnehmer-ID.  

Bitte stellen Sie direkt nach dem Einwählen sicher, dass Sie stumm gestellt sind, um 
Störgeräusche zu vermeiden. Dafür finden Sie in der Menüleiste das „Stummschalten“ 
Symbol. 

 

 

Chat-Funktion 

Um die Chat-Funktion zu verwenden, klicken Sie das Sprechblasen-Symbol in der unteren 
Leiste an.  

  

 

Das Chat-Fenster öffnet sich nun auf der rechten Seite des Fensters. Sie können nun 
Fragen an den Referenten stellen oder auf eine Frage antworten. Fragen sollten bitte an alle 
gestellt werden.                                                                                           


